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 회사는 영리추구를 위해 수많은 인적 · 물적 자원을 사용하게 되는데, 기업이 사용하는 자원
에는 건물이나 기계장치 · 차량 등처럼 사용기간이 길고 가격이 비싼 것도 있지만, 책상 등과 같
은 가구나 컴퓨터, 팩스 · 프린터, 문방구, 청소용품, 필기구 등 상대적으로 사용기간이 짧고 비싸
지 않은 물품들도 많다. 
 이처럼 사용기간도 길지 않고 사용하는 대로 닳아 없어지거나 못 쓰게 되는 물품들을 어떻게 
처리해야 하는지가 애매한데, 기본적으로 사용기간이 1년 이상이 되는 물품들은 집기 · 비품으
로 자산반영을 하여 다른 감가상각 자산들과 마찬가지로 처리를 하면 된다.
 하지만 사용기간이 1년이 되지 않거나 사용하는 대로 닳아 없어지게 되는 물품들은 소모품으
로 관리하면 되는데, 먼저 자산(소모품)으로 반영하였다가 결산시점에 실제 사용분을 비용으로 
처리하거나, 먼저 비용(소모품비)으로 처리하였다가 결산시점에 미사용 분을 자산으로 처리하
는 방법 중 선택하여 적용하면 된다.

사용기간이 1년 이상인 사무용품 등은 비품으로 반영

 업무에 사용되는 물품 중 컴퓨터나 프린터, 책상 등 사무용 가구 등은 그 사용기간(내용연수)
이 1년 이상이므로 자산으로 반영하여 관리하는 것이 타당한데, 이때 사용하는 계정이 비품이다. 
따라서 컴퓨터나, 업무용 가전제품, 프린터, 가구 등은 구입시 비품으로 반영한 뒤 결산시점에 내
용연수에 맞춰 감가상각을 통해 비용반영하는 회계처리를 하면 된다. 

① 구입시점

 차) 비품(자산으로 반영)		  1,000		  대) 보통예금		  1,000

② 결산시점(감가상각하여 비용반영)

 차) 감가상각비          		     200            	 대) 감가상각충당금  	   200
경
리
인
코
너

눈에 맞는 절세미인 /  나의 시야를 더욱 넓히려면

상담실 백종훈 차장

사용기간이 1년 미만인 사무용품 등은 

소모품 자산으로 반영후 

결산시 소모품비로 비용 대체한다
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사용기간이 1년 미만 사무용품 등은 소모품으로 반영

 회사의 업무와 관련된 필기구 · 복사용지 · 문방구 등의 각종 사무용품, 종이컵 · 건전지 등의 
각종 일회용품 등은 사용기간이 짧으며, 장치 등의 유형자산과 구분되고 책상 · 의자 · 컴퓨터 등
의 집기비품과도 구분되는 소모성, 일회성 물품이다.
 따라서 이러한 물품들은 최초 구입 시에 유형 자산이나 집기비품이 아닌 ‘소모품’이라는 자산
계정으로 처리하여 회계반영한 뒤, 결산시점에는 실제 사용한 만큼만 ‘소모품비’라는 비용계정
에 대체시키면서 자산에 반영하였던 소모품 계정에서 감액시키면 된다.
 즉, 정확한 정보의 전달을 목적으로 하는 회계의 특성상 금액이 크지 않은 일회성, 소모성 용
품이라도 전체금액을 무조건 비용으로 반영하는 것이 아니라 실제 사용분만을 비용으로 처리하
여야 하는 것이다.

사례1) 사무용 소모품 1,000원 현금으로 구입 후, 12월31일 결산시점에 소모품 조사한 결과 미사용분 

300원이 남아있는 경우의 회계처리

① 소모품의 구입시점(먼저 자산으로 반영)

   차) 소모품(자산으로 반영)	 1,000		  대) 현 금		 1,000

② 결산시점(미사용분을 제외한 실제 사용분 700원을 비용으로 반영)

   차) 소모품비			     700		  대) 소모품		     700

 사무용품이나 일회용품 등의 소모품을 처리하는 두 번째 방법은 소모품 등을 최초 구입하는 
시점에 우선 비용으로 처리한 뒤, 추후 결산시점에 사용하지 않고 남아 있는 부분에 대해서만 자
산에 반영하면서 비용처리된 부분을 감액하는 방법이다.
 이 방법은 위에서 설명한 먼저 자산으로 반영한 후에 실제 사용분만 비용처리하는 방법과 반
대의 방법인데, 어떤 방법을 선택하더라도 결과는 같게 되므로 실무자가 선택하여 적용하면 된
다.

사례2) 사무용 소모품 1,000원 현금으로 구입 후, 12월31일 결산시점에 소모품 조사한 결과 미사용분 

500원이 남아있는 경우의 회계처리

① 소모품의 구입시점(최초 구입시점에 우선 비용으로 반영)

   차) 소모품비			   1,000		  대) 현 금		 1,000

② 결산시점 (미사용분을 자산으로 반영)

   차) 소모품			     500		  대) 소모품비		    500

 


